РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД СЛИВЕН
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УТВЪРДИЛ: 

СЛАВ БАКАЛОВ АДМИНИСТРАТИВЕН РЪКОВОДИТЕЛ - ПРЕДСЕДАТЕЛ НА

АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ГР. СЛИВЕН

ПРАВИЛА ЗА ИЗПЛАЩАНЕ НА ВЪЗНАГРАЖДЕНИЯ НА ВЕЩИ ЛИЦА, ПРЕВОДАЧИ И СВИДЕТЕЛИ В АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД – СЛИВЕН

І.ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ.

       1.Лицата, които подписват документите, описани в настоящите правила носят отговорност за достоверността на информацията, посочена в тях.

       2.Всякакви поправки, добавки, зачерквания и други върху вече съставени документи са недопустими! При констатирани неточности, неверните документи се унищожават и се издават нови.

       3.Всички съставени документи следва да отговарят на следните основни принципи: достоверност на данните в тях, пълнота на съдържащата се информация, граматическа и аритметична вярност, четливост.

      4.Съставените разходни касови ордери (РКО) съгласно тези правила следва задължително да съдържат информация за номера на делото, получателя на сумите, размера и вида на сумите за изплащане - цифром и словом, имената и подписите на лицата, които съгласно правилата следва да подпишат ордера, печат на съда.
IІ. ВЕЩИ ЛИЦА И ПРЕВОДАЧИ
При предаването на изготвената експертиза в деловодството на Административен съд - Сливен, вещото лице задължително представя справка - декларация по чл.23, ал.2 и чл.24, ал.2 от Наредба № 2 от 29.06.2015 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица, която се прилага по съответното дело заедно със заключението по експертизата.

В справката декларация се описват действително отработените часове, като възнаграждението на час е съгласно чл.24, ал.1 от Наредба № 2/29.06.2015 г., направените разходи за използваните материали, консумативи, пособия, съоръжения и други, свързани с изготвянето на експертизата.

При извършване на експертиза от вещо лице, което е служител на МВР, разходите за труд, консумативи и режийни разноски се установяват със сметка по образец, утвърден със заповед на Министъра на вътрешните работи.

При приемането на заключението на вещото лице в съдебно заседание, съдебния секретар издава РКО в 2 екземпляра (един за счетоводството и един поставя в класьор с индекс ДА-41), в който се отразява:

· дата на определението/разпореждането на съдията-докладчик;

· вид и номер на делото;

· имената на вещото лице;

· датата на документа, от който следва да бъде изплатено възнаграждението;
· възнаграждението на вещото лице/преводач се попълва в т."а" на РКО.
        Съгласно чл.23, ал.5 от Наредба № 2/29.06.2015 г., ако вещото лице не представи справка-декларация и документи за разходите, те се заплащат по преценка на съдията-докладчик по делото, назначил експертизата.

· в т."б" от РКО се отразяват пътни, дневни и квартирни, като тяхното одобряване от състава на съда следва да става след представянето на документи, удостоверяващи извършения разход.

Не се признават за разходи - разходи за билет за самолет, пътни разходи без представяне на билет или друг документ, удостоверяващ извършения разход за пътуване и разходи за 1 нощувка над 50.00 лв.

РКО се заверява с подпис от съдията-докладчик по делото, съдебния секретар и печат на съда и се представя в счетоводството.

В тридневен срок от постановяване на протоколното определение за приемане на експертизата и определяне възнаграждението на вещото лице, съдебният секретар представя в счетоводството РКО, а  разходно-оправдателните документи, доказващи извършените разходи за пътни, дневни и квартирни се съхраняват в делото.
Главният счетоводител поддържа и актуализира база данни, която съдържа № на делото и година; вносител, размер на депозита и дата; имена на ВЛ, размер на определеното възнаграждение и дата на изплащане; начисления авансов ДОД.

Въз основа на гореописаните документи се извършва плащане по безкасов път.
Възнагражденията от набирателната сметка се изплащат след проверка за внесения депозит в счетоводните регистри. Изплащането на всяка една от депозитните суми, постъпили по набирателната сметка, следва да бъде отразено в счетоводните регистри.

Приложение: образец на справка - декларация по чл.23, ал.2 и чл.24, ал.2 от Наредба № 2/29.06.2015 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица; образец на справка-декларация по по чл.23, ал.2 и чл.25 ал.2 от Наредбата за съдебните преводачи.

  IІI. СВИДЕТЕЛИ

На лицата, призовавани като свидетели по дела, се изплащат суми от набирателната сметка на Административен съд - Сливен, след предварително внесен депозит от една от страните по делото. Оформянето на РКО става съгласно посочените по-горе правила, като задължително следва да бъде отбелязана датата на документа, от който следва да бъде изплатено възнаграждението.

 IV. КОНТРОЛНИ ДЕЙНОСТИ

1. При изплащане на суми за възнаграждение на вещи лица и преводачи от бюджетната сметка на Административен съд – Сливен се извършва предварителен контрол от лицето, осъществяващо предварителен контрол за законосъобразност, съгласно разпоредбите на Вътрешните правила и процедури за осъществяване на предварителен контрол.

2.При дадено положително становище от осъществения предварителен

контрол и издаден контролен лист, на председателя се предоставят за запознаване и подпис документите за изплащане.

3.При изплащане на суми за възнаграждение на вещи лица, преводачи и

свидетели от набирателната сметка на Административен съд – Сливен, Главния счетоводител прави проверка за внесения депозит в счетоводните регистри и представените от вещите лица, преводачи или свидетели документи за изплащане на възнаграждението. Извършва се предварителен контрол за законосъобразност от лицето определено за това.
4.При дадено положително становище от осъществения предварителен

контрол и издаден контролен лист, на председателя се предоставят за запознаване и подпис документите за изплащане.

         V.ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
        1.Настоящите вътрешни правила са изготвени при съобразяване с нормативните изисквания и на основание Наредба № 2 от 29.06.2015 г. за вписването, квалификацията и възнагражденията на вещите лица и Наредбата за командировките в страната.

        2.Настоящите правила влизат в сила от деня на утвърждаването им и са задължителни за съдиите и съдебните служители в Административен съд - Сливен. 

3.Вътрешните правила се изменят, допълват и утвърждават от Председателя на Административен съд - Сливен при промени в нормативната уредба.

Изготвил:Съдебен администратор………….











       /М.Едрева/

Приложение 
 към чл.23, ал.2 и чл.24, ал.2

СПРАВКА –ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл.23, ал.2 и чл.24 ал.2 от Наредба № 2 от 2015 г. за вписването,
 квалификацията и възнагражденията на вещите лица
от ………………….…………..…………..…………………………………, ЕГН …..…………,

пост.адрес ………………………………………………………………..…………..…..………..,

тел./факс ………………………., моб……………………………, е-mail: ……….….…..……....

назначен за вещо лице по адм. дело № …..……/……….. год. на Административен съд Сливен.
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	дд.мм.гг

дата/час
	Описание на извършената работа
	Възнаграждение (лв.)
	Разходи (лв.)
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Добавка за особено сложна и специфична експертиза: .………………………….………… …………………………………………..………………………………..…… стойност (лв.)

Добавка за експертиза, извършена в почивни дни или национални празници ………….

…………………………………………………………………………………. стойност (лв.)

Обща сума за изплащане ……………………………………….………………. дължими от бюджета/набирателната сметка.

Сумата да бъде преведена по сметка с IBAN № ……………………………………………

Банков Код …………………….., при банка …………………………………………………

ИЗВЕСТНА МИ Е НАКАЗАТЕЛНАТА ОТГОВОРНОСТ ПО ЧЛ.313 ОТ НК.

гр. Сливен





ВЕЩО ЛИЦЕ:    ……………………….

дата:



Приложение 

 към чл.23, ал.2 и чл.25, ал.2

СПРАВКА –ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл.23, ал.2 и чл.25 ал.2 от Наредбата за съдебните преводачи

от ………………….…………..…………..…………………………………, ЕГН …..…………,

пост.адрес ………………………………………………………………..…………..…..………..,

тел./факс ………………………., моб……………………………, е-mail: ……….….…..……….

назначен за вещо лице по адм. дело № ………/………. год. на Административен съд Сливен.

	№
	….. г.
	Час
	Описание на извършената работа
	Възнаграждение (лв.)
	Разходи (лв.)
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	на час
	време
	сума
	причина
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Обща сума за изплащане …………………………………………………………………… лв. 

по сметка № .........................................................................., код ………………………………,

банка ........................................................................................., клон …………………………..., 

или от депозитната или бюджетната сметка на  Административен съд Сливен.

 ИЗВЕСТНА МИ Е НАКАЗАТЕЛНАТА ОТГОВОРНОСТ ПО ЧЛ.313 ОТ НК.

гр. Сливен



                СЪДЕБЕН ПРЕВОДАЧ: …………………

дата:
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8800 гр. Сливен, бул.”Цар Освободител” № 12

 тел.: 044/ 699029; факс: 044/ 623206 

e-mail: adms-sliven@mbox.contact.bg; sliven-аdms@justice.bg

